
 

Bijlage 15: Werkwijze participatie Flexwonen 

 

We vinden het als gemeente erg belangrijk dat de omwonenden (en daar waar mogelijk toekomstige 
bewoners), worden betrokken bij de inrichting van de locaties voor de flexwoningen. We betrekken de 
bewoners bij de inrichting om betere plannen te maken waarbij, daar waar mogelijk, rekening wordt 
gehouden met de wensen van de bewoners. Bovendien kunnen omwonenden onze kennis over het 
gebied verrijken en samen komen we op deze manier tot betere plannen. Daarom hebben we een 
werkwijze omschreven waaraan de te kiezen partij bij de uitvoering aan zal moeten voldoen. Dit 
proces hebben we vormgegeven met de inbreng van enkele omwonenden. Bijgaand de uitwerking 
van de vier stappen van het participatieproces.  

- Stap 1: Aandachtspunten meenemen in een grove schets 
- Stap 2: Ontwerpen van de locatie 
- Stap 3: Definitief ontwerp 
- Stap 4: Omgevingsvergunning en inzage 

 

Stap 1: Aandachtspunten meenemen in een grove schets. 

Tijdens de informatiebijeenkomsten en individuele gesprekken hebben we aandachtspunten 
meegekregen van de omwonenden. Deze hebben we opgenomen in het locatiepaspoort en worden 
daardoor meegegeven aan de opdrachtnemer. In een eerste schets kan de opdrachtnemer zoveel 
mogelijk van deze punten meenemen. Als dit niet kan, dan graag een onderbouwde toelichting 
waarom niet. De schets wordt beoordeeld door de gemeenten en daarna gedeeld in een 
inwonersbijeenkomst. 

 

Bijeenkomst Stap 1: (beperkte groep sterk betrokkenen, adviserende rol) 

Als de schets klaar is, volgt een kennismaking en schetssessie met de omwonenden in een fysieke 
bijeenkomst. De omwonenden kunnen in de grove schets aangeven welke wensen zij hebben. De 
opdrachtnemer kan dan ook gelijk toelichten wat er wel kan, wat niet (en waarom) en waar ze nog 
naar moeten kijken. Deze bijeenkomst is alleen voor de direct aanwonenden, naast gelegen 
grondeigenaren of woningzoekenden, zodat zij ook ruimte krijgen om input te geven. (Als zij 
meedenken in het proces, wil dit niet zeggen dat zij zich moeten committeren aan het plan of geen 
bezwaar meer kunnen maken.) Mocht het nodig zijn dan kan de gemeente helpen bij het verzamelen 
van de gegevens van de omwonenden. Medewerker(s) van de gemeente zullen ook bij de 
bijeenkomst aanwezig zijn. 

  

Communicatie Stap 1 

Omwonenden waarvan de gemeente een mailadres heeft, zullen via de mail een uitnodiging 
ontvangen van de opdrachtnemer. Daarnaast stuurt de opdrachtnemer een brief naar de 
omwonenden.  

Na afloop stuurt de opdrachtnemer een kort verslag van de bijeenkomst naar de aanwezigen waarin 
wordt omschreven, welke vragen er zijn gesteld en wat het antwoord hierop is. Tijdens de eerste 
bijeenkomst kan de opdrachtnemer afspraken maken over de manier waarop communicatie zal 
verlopen (telefoon, e-mail of andere manier). 

 

 

  



 

Stap 2: Ontwerpen van de locatie 

Naar aanleiding van de schetssessie maakt de opdrachtnemer een ontwerp van de inrichting van de 
locatie; welke woningen, waar de woningen komen, hoe geparkeerd wordt, hoe wordt omgegaan met 
bestaand groen, ontsluiting etc. 

 

Bijeenkomst Stap 2 (iedereen die zich betrokken voelt, raadplegende rol) 

In een volgende fysieke inloopbijeenkomst, toont de opdrachtnemer het ontwerp en is aanwezig om 
eventuele vragen te beantwoorden. Het is een inloopbijeenkomst, zonder plenaire presentatie. Deze 
bijeenkomst kan voor een grotere groep betrokkenen en woningzoekenden zijn dan de eerste 
bijeenkomst. Het ontwerp is voor iedereen te zien door het tonen van plattegrond. Daarnaast zijn de 
nodige experts (opdrachtnemer en gemeente) aanwezig om mogelijke vragen te beantwoorden. In 
grote lijnen is het ontwerp klaar. Reacties kunnen nog verwerkt worden in het plan.  

 

Communicatie Stap 2 

De opdrachtnemer stuurt weer een mail naar adressenbestand én brief naar direct omwonenden per 
post. Of communiceert, zoals dit bij de eerste bijeenkomt is afgestemd met omwonenden. Daarnaast 
vraagt de opdrachtnemer (via de mail), of de betrokkenen nog andere mensen weten die hier ook 
graag bij willen aanhaken. Dat kunnen ook jongeren zijn die interesse hebben. Hiermee wordt de 
groep groter. De gemeente kan adviseren bij het uitnodigen van betrokkenen, daar waar nodig.  

Na afloop van de bijeenkomst kan de opdrachtnemer het concept ontwerp op een openbare plek 
plaatsen (eigen kanaal of met hulp van de gemeente) en kunnen mensen ook digitaal reageren 
gedurende een vast te stellen periode.  

Na afloop stuurt de opdrachtnemer een verslag van de bijeenkomst en het concept ontwerp naar de 
aanwezigen waarin wordt omschreven, welke vragen er waren en wat het antwoord hierop is. Dit 
verslag kan de opdrachtnemer (eventueel met ondersteuning van de gemeente) online (openbaar) 
plaatsen. 

 

Stap 3: Definitief ontwerp 

De laatste reacties worden verwerkt in het plan en daarna wordt het definitief. Op het moment dat het 
wordt ingediend bij de gemeente ter beoordeling, wordt de informatie ook gestuurd naar de 
omwonenden ter kennisgeving. Daarbij wordt ook aangegeven wat er nog is aangepast naar 
aanleiding van de reacties bij Bijeenkomst Stap 2; en welke reacties niet zijn verwerkt en waarom.  

 

Stap 4: Omgevingsvergunning en inzage 

Na de beoordeling van de gemeente worden de plannen ter inzage gelegd. De omwonenden worden 
hier actief over geïnformeerd door de opdrachtnemer.  

 

 

  



 

De rollen: opdrachtnemer, bewoners en gemeente 

Het initiatief en organisatie van de participatie ligt bij de opdrachtnemer. Daarbij werken we bij alle 
locaties op dezelfde wijze. Met uitzondering van Varsselder-Veldhunten; zij organiseren het proces 
zelf. De gemeente blijft betrokken bij het hele participatieproces en de opdrachtnemer krijgt een 
contactpersoon toegewezen die hen helpt bij het proces. Ook de gebiedsmakelaar blijft aangehaakt 
en kan de opdrachtnemer helpen bij het benaderen van de juiste mensen. Bij de bijeenkomsten met 
de bewoners en woningzoekenden zullen ambtenaren van de gemeente aanwezig zijn, afhankelijk 
van de kennisbehoefte. Denk daarbij bijvoorbeeld aan verkeer, groen of vergunningen. Beide 
bijeenkomsten zijn fysieke bijeenkomst, waarbij er tekeningen op tafel liggen (of aan de muur hangen) 
en er gesprekken kunnen worden gevoerd.  

 



 

 


