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Bijlage P -2-

Geacht college van burgemeester en wethouders,

Op grond van de huidige Archiefverordening breng ik als gemeentearchivaris verslag uit aan het het
college van burgemeester en wethouders over het toezicht op de informatiehuishouding binnen uw
organisatie.

Overeenkomstig bovengenoemde verordening legt het college over het gevoerde informatiebeheer
verantwoording af aan de gemeenteraad. Het voorliggende auditverslag maakt — samen met een door
uw organisatie opgesteld verbeterplan — onderdeel uit van die verantwoording.

Archief KPI's

De basis van het auditverslag is terug te vinden in de Archief KPI's (Kritische Prestatie Indicatoren) die
door de VNG zijn opgesteld en in 2020 zijn geactualiseerd. Veranderingen in wet- en regelgeving maar
bijvoorbeeld ook de voortschrijdende digitalisering zorgden ervoor dat de Archief KPI's aan een update
toe waren.

In de Archief KPI's staan 8 hoofd- en deelvragen die in zijn totaliteit het geheel aan informatie- en
archiefvraagstukken vanuit archiefwettelijke verplichtingen behandelen (zie:
https://vng.nl/sites/default/files/2020-05/horizontale-verantwoording 20200430.pdf).

Aandachtsgebied audit 2021
Het auditverslag 2021 heeft betrekking op twee hoofd- en deelvragen van de KPI's, te weten:
a. Zijn de fysieke en digitale bewaaromstandigheden op orde?
Met als deelvraag: Beschikt het college over applicaties — DMS / RMA en vakapplicaties —
waarmee de noodzakelijke informatiebeheertaken kunnen worden uitgevoerd?
(Hoofdstuk 3. ‘Archiefruimten, applicaties, archiefbewaarplaats en e-depot’)
En
b. Weegt de gemeente zorgvuldig af of vorm, inhoud en/of context van bescheiden van belang
zijn voor bedrijfsvoering, democratische controle en cultuurhistorie?
Met als deelvraag: Vernietigt het college als archiefzorgdrager de daartoe in aanmerking
komende archiefbescheiden?
(Hoofdstuk 6. ‘Vervanging, conversie/migratie, selectie, vernietiging en vervreemding van
archiefbescheiden’)
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Bevindingen

In de audit zijn de vragen gericht op het vernietigen van digitale informatie uitgebreid aan de orde
geweest. In de reactie op de vragenlijst, en het daaropvolgend overleg, is het beeld ontstaan dat uw
gemeente de nodige aandacht dient te schenken aan het op verantwoorde wijze vernietigen van
digitale archiefbescheiden.

Een van de aanbevelingen is dan ook om een procedure vernietiging digitale archiefbescheiden vast te
stellen en te implementeren. Voorts is het van belang om bij het vernietigen van archiefbescheiden
aandacht te schenken aan kopiebestanden in vakapplicaties, op netwerkschijven, in mailboxen of in
back-ups die in huis dan wel buitenshuis (én in de cloud) archiefwaardige informatie bevatten.

Voor het complete auditverslag met aanbevelingen verwijs ik naar het Excelformulier in bijlage 1.

Informatiebeheer tijdens pandemie

Aan de DIV-medewerker van uw organisatie is bovendien een extra vragenlijst over het
informatiebeheer tijdens pandemie gestuurd. Als gevolg van het vele thuiswerken door de
maatregelen rond Covid-19 is aandacht gevraagd in hoeverre het informatiebeheer op orde is.
Een samenvatting van de antwoorden treft u in bijlage 2 aan.

Vervolg

Met belangstelling zie ik uw reactie op dit verslag tegemoet en word ik geinformeerd over uw
verantwoording aan de gemeenteraad en de toezending van het verslag aan de interbestuurlijk
toezichthouder archieven.

Vanzelfsprekend ben ik bereid om het verslag nader toe te lichten.

Met vriendelijke groet,

Femia Siero,
gemeentearchivaris
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