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[context van archiefbescheiden is voldoende

1]17- 19,23 en 24 van d

s er per
en vastgesteld?

opgesteld

e bestand:

De gemeente Oude Usselstreek
hanteert het uitgangspunt dat
applicaties gekoppeld zijn aan het
zaaksysteem. Voor het zaaksysteem s
een metadataschema vastgesteld dat
ook toepasbaar s op de applicaties die

eldt op dit moment dat de informatie
[ afhandeling van de zaak in het
22aksysteem wordt opgenomen, in de
toekomst zal ook de informatie:
gedurende de behandelfase al in het
z2aksysteem terecht komen. Voor het
[personeelssysteem Motion dat geen
koppeling met het zaaksysteem kent,

1. Beoordeel voor Motion als

M Teams wordt niet gebruikt als

op- en vastgesteld. 8ij conversie- en
de

Het regelmatig
uitvoeren van controles of Teams

[sanwezigheid van een

Dit schemals
zaaksysteem

versie 13

ervoor naar het
L

12 |wordt het vastgests toegepast?

Voor het zaaksysteem wordt het
vastgestelde metadataschema
toegepast.

[Geen

i het metadataschema overeenkomstig het TMLO
| Achterhoek? Indien niet, welk model

[Oude lsselstreek volgt met het
vastgestelde metadataschema het

[Geen

wordt het

Zodra er wizigingen ziin in de metadata van het systeem of
i het tio.

et schema zalals zodanig niet z0 snel
2an wilzigingen onderhevig zijn maar als
het nodig is dan zullen aanpassingen op
de inhoud van de velden worden
doorgevoerd. Te denken vatt aan
wizingen in de organisatie of taken en
rollen dan wel het invoeren van een

[Geen

riigen informatieobjecten een uniek en onveranderlijk

12, een uniek zaaknummer of een niek document;

niet te wizigen

Informatieobjecten krijgen een uniek en
onveranderbaar identificatiekenmerk
mee. Bi conversie of migratie bljven
deze kenmerken intact en worden in de

[Geen

bevat het metagegevensschema de wetteljk voorgeschreven|
inhoudelijke en contextuele metagegevens voor

Het metadataschema is opgesteld aan de hand van het

1. Beoordeel aan de hand van de
[Archiefregeling (met name hetgeenin
artikel 18 van de Archiefregeling is

verwoord) of alle wettelijk verplichte:

1.3 bevatbij

Die velden worden in het zaaksysteem

versie 1.3
deze 20 nodig toe;

Metadatamodel Ol versie 1.3 als
verplichte velden aangemert, worden

het metadataschema ook als verplichte
velden in het zaaksysteem (en de
hi Koppeld

[opgenomen. pas deze 20 nodig aan.

worden, b registratie van het nformatieobject, de
bijbehorende metagegevens zo veel mogelik automatisch
vastgelegd?

[Veiden die automatisch gevuld kinnen worden

, etc),
[vastgelegd. Denk dan aan unieke zazk-/document-ID's,
datums etc

i
Tionr el worde g
utomatich ovgakend,bovendin

navigator ervoor dat de
[bewaartermijnen volgens de actuele
Selectieljst aan zaken worden
toegekend

Geen




authenticteit van archiefbescheiden is voldoende

s er een protocol voor het uitvoeren van een

[Als dit zich voordoet wordt per keer en per applicatie
beoordeeld hoe de concersie/migratie aangepakt moet

in plaats van een vastgesteld protocol
wordt per conversie of migratie een
plan opgesteld, worden documenten
ingevuld en wordt ook naar de
archiefwettelijke kant gekeken maar het|
opstellen van een Verklaring van
conversie/migratie ontbreekt. De
organisatie gaat echter zorgvuldig te
werk bil elk conversie- of

1. Stel als eindproduct een Verklaring
op.

21
om meer uniformiteit te kriigen wordt
in 2024 gestart met het ontwikkelen van|
een protocol waarbij de Handreiking e-
s het protocol opgesteld conform de Verklaring van depot voor zorgdragers aangesioten bij
conversie/migratie met bijbehorende checkist uit de Erfgoedcentrum Achterhoek en Liemers
Handreiking e-depot voor zorgdragers aangesioten bij in 2024 willen we aan de hand van de handreiking e-depot it feb. 2020 als voorbeeld wordt
22 A Liemers it feb. 20207 een protocol ontwikkelen [Geen

Hoewel er geen protocol voorhanden i,
wordt per conversie of migratie een
waardoor van

1. Actualiseer de Verklaring van

met bijagen

wordt het




